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PRESENTACI N

El presente Manual de Formatos y Especificaci ones T&ni cas desarrolla | os aspectos
operativos y de detalle t@nico necesarios para |a aplicaci n del Reglanmento de |la
Editorial del Instituto Superior Tecnol gi co Babahoyo. Su el aboraci n corresponde a
la o al Editor General y su aprobaci n al Consejo Editorial, conforme a | o dispuesto
en |la Disposici n General PRI MERA del reglanento.

Este Manual observa | as siguientes normas y est Andares:

- 1SO 2108: 2017 (International Standard Book Number | SBN)

- 1SO 3297: 2022 (International Standard Serial Number | SSN)

- 1SO 690: 2021 (Directrices para referencias bibliogrAicas y citas)

- 1 SO 19005-1: 2005 (PDF/ A-1 preservaci n digital)

- 1SO 8601 (Formato de fechas)

- 1SO 216 (Tanmawms de papel)

- NISO CRedi T (Contributor Roles Taxonory)

- Dublin Core Metadata Initiative (1SO 15836)

- Ley OgAnica de Cultura del Ecuador y su Reglanento (Depsito Legal)
- Ley de Propiedad Intel ectual del Ecuador (COESCCI)

- Sistema de Disea»m Institucional |STB (paleta cromfEica y tipograf a)
- Budapest Open Access Initiative (BQOAl)

- Est Ahdares Latindex Cat AEogo 2.0

- PrAeticas del Conitd de tica en |la Publicaci n (COPE)

Los formatos aqu descritos son de uso obligatorio para toda publicaci n realizada
bajo el sello editorial del Instituto. Las versiones digitales editables de cada
formato estarAn di sponibles en el sitio web del Instituto, en la secci n de la
Editorial .

CAP”TULO |
DI SPOSI Cl ONES T CNI CAS GENERALES

1.1. Formato de pAgi na

a) Para docunentos institucionales, infornes y documentaci n adm nistrativa:
Tamaad: |1SO A4 (210 mm 297 nm), conforne a | SO 216.
MAE genes: superior e inferior 2,5 cm izquierdo 3 cm derecho 2,5 cm

b) Para |ibros, nmonograf as y obras acad@n cas:
Tamaad: 15 cm 21 cm(formato |ibro estAndar).
MAE genes: superior e inferior 2,5 cm izquierdo 2,5 cm derecho 2 cm

c) Para revistas y publicaciones seriadas:
Tamaad: |1SO A4 (210 mm 297 mm).



1.2. Tipograf a

a) Cuerpo de texto: tipograf a Inter (fuente principal del Sisterma de D sea®
Institucional). Tamas® 11 pt para A4, 10,5 pt para libro. Interlineado 1,5.

b) Ttulos: tipograf a Inter (pesos senibold o bold). Jerarqua:
- Ttulo 1: 24 pt
- Ttulo 2: 18 pt
- Ttulo 3: 14 pt
- Ttulo 4: 12 pt

c) Notas al pie: Inter 9 pt, interlineado sencillo.

d) Citas textuales |largas (n4s de 40 pal abras): Inter 10 pt, interlineado sencillo,
sangr a izquierda 2 cm

e) Los archivos digitales editables se entregan en formato DOCX u ODT con | as
ti pograf as incorporadas o indicadas.

1.3. ldentificadores bibliogrZicos

a) I SBN (International Standard Book Number):

- Se asigna conforme a | SO 2108: 2017.

- Se gestiona a travds de | a CAgara Ecuatoriana del Libro, entidad designada
por el ISBN International Agency para el Ecuador.

- Se asigna a cada edici ny formato (rostica, digital, etc.) de libros,
nonogr af as y obras acad@ni cas.

- Se ubica en la pAgina legal y en la contraportada (Ley del Libro, D sposicin
Prinera).

- Cdigo de barras EAN 13 derivado del | SBN.

b) ISSN (International Standard Serial Nunber):

- Se asigna conforme a | SO 3297: 2022.

- Se gestiona a travds del 1SSN International Centre.

- Las publicaciones en | nea deben contar con su propio |ISSN digital,

i ndependi ente del 1SSN de |la versi n inpresa.

- Se ubica en la pAgina legal, en |la portada y en | os netadatos de cada art cul o.

c) ldentificador persistente:

- Se asigna un ARK (Archival Resource Key) a cada publicaci n digital,
confornme al formato: ark:/[NAAN]/istb/[aad]/[tipo]/[secuencia].

- [ NAAN]: Nomero de Autoridad de Nombre de Archivo, registrado ante arks.org.
- [as®»]: aa» de publicaci n (cuatro dgitos).

- [tipo]: lib (libro), art (art culo), tes (tesis), inf (informe), etc.

- [secuencia]: noarero correlativo dentro del aa® y tipo.

- Para art cul os de revista, se asigna un ARK por art culo, no solo por naarero.
- Cuando sea posible, se asigna tanbi@ un DO (Digital Object ldentifier).

1.4. Metadatos Dublin Core

Toda publicaci n digital debe incluir en su pAgina web y en sus netadatos
i ncorporados | os siguientes el enentos Dublin Core, conforne a | SO 15836:

- DC.title: Ttulo conpleto de |a obra.



creator: Nonbre del autor o autores (formato: Apellido, Nonbre).
subj ect: Pal abras cl ave (separadas por punto y comm).

description: Resumen en espas®ol .

publisher: Instituto Superior Tecnol gi co Babahoyo.

date: Fecha de publicaci n (formato | SO 8601: AAAA- MM DD).

type: Tipo de obra (book, journal article, technical report, etc.).
format: Formato del archivo (application/pdf, text/htm, etc.).
identifier: ARK o DO de |a publicaci n.

| anguage: Cdigo |1SO 639-1 (es para espaawl, en para ingl &s).
rights: Licencia Creative Conmpbns (CC BY-NC-SA 4.0).

contributor: Editor General, traductor, ilustrador, segom corresponda.
source: Publicaci n fuente, si aplica (para captulos o art cul 0s).
relation: Relaci n con otras publicaciones, si aplica.

coverage: Cobertura temdica o geogr/Aica, si aplica.

B88838888888883

Para art cul os de revista, se incluyen ademds | as netaetiquetas de Googl e Schol ar:

- citation_title

- citation_author

- citation_date

- citation_journal _title

- citation_issn

- citation_vol urme

- citation_issue

- citation_pdf _url

- citation_abstract_htm _url

1.5. Normas de citaci ny referencias bibliogrAicas

a) Las publicaciones de la Editorial | STB adoptan |a norma | SO 690: 2021
(I'nformation and docunentation Cuidelines for bibliographic references and
citations to information resources) conp estAhdar institucional.

b) Excepcional nente, el Consejo Editorial puede autorizar el uso de nornas
di sci plinares especficas (APA 7.“ ed. para ciencias sociales y educaci n,

| EEE para ingenier as, Vancouver para ciencias de |a salud, Chicago para
humani dades), sienpre que se declare expresanente |a norma adoptada en | a
pAgi na | egal de |a obra.

c) El uso de gestores bibliogrAicos (Zotero, Mendel ey, EndNote) se recomn enda
para garantizar |a consistencia de |as referencias.

d) Toda referencia debe incluir |os el ementos mni nos exi gi dos por | SO 690: 2021:
autor(es), ttulo, fecha, editor, identificador (ISBNISSN DJ ).

1.6. Preservaci n digital

a) Los archivos digitales definitivos se conservan en formato PDF/ A-1b (I SO
19005- 1: 2005) conmo mnino, y preferentemente en PDF/ A-2 (1 SO 19005-2).

b) Los archivos PDF/ A deben cunplir:

- Todas las fuentes incrustadas (enbedded).

- Sin cifrado ni protecci n por contraseaa.

- Metadat os XWP incorporados con | os elenmentos Dublin Core (secci n 1.4).
- Perfil de color ICC incrustado.

- Sin transparencias ni capas (para PDF/ A-1b).



c) Adends del PDF/ A, |as publicaciones pueden ofrecerse en formato HTM. y, para
art cul os de revista, en XM. JATS (Journal Article Tag Suite).

d) La pol tica de preservaci n digital aprobada por el Consejo Editori al
(Art. 27 del reglanento) desarrolla | os mecani snos, pl atafornas,
procedi ni entos de respal do y nmedi das ante conti ngenci as.

e) Las publicaciones se depositan en el repositorio institucional, que debe
i mpl ementar el protocol o OAl-PMH para interoperabilidad con sistemas de
recol ecci n acaddnica (Art. 26 del reglanento).

1.7. Depsito |egal

a) Conforne al Art culo 36 del Reglanento de |la Ley Orgdnica de Cultura, el
editor debe entregar a | a Biblioteca Naci onal Eugeni o Espejo ejenpl ares que
equivalgan al 2 %del tiraje total y no menos de diez ejenplares en ningon
caso.

b) Si no es posible entregar el 2 %ni los diez ejenplares, se entrega un mni no
de cuatro ejenplares f sicos y ademAS el archivo digital conpleto.

c) Para publicaciones exclusivanente digitales, se entrega el archivo digital
conpl eto en formato PDF/ A

d) El Depsito Legal se gestiona a travds del formulario dispuesto en el sitio web
de la Biblioteca Nacional Eugenio Espejo (ww.bne. gob. ec).

e) La o el Editor General es responsable de gestionar el depsito |legal antes o
i nmedi at ament e despu@s de |a publicaci n (Art. 25c del reglanmento).

1. 8. Conponentes obligatorios de |as publicaciones
Toda publicaci n debe contener, como mnino (Art. 12 del reglanmento):

a) Portada:

- Ttulo conpleto de |a obra.

- Nonbre conpleto del autor o autores (con ORCID cuando estd di sponible).
- Logotipo institucional |STB.

- As» de publicaci n.

b) PAgina | egal (pAgina de cr@ditos):

- Datos de catalogaci n en la fuente.

- I SBN o | SSN.

- ldentificador persistente (ARK), para publicaciones digitales.
- Casa editora: Instituto Superior Tecnol gi co Babahoyo.

- Edici n (primera, segunda, etc.).

- Lugar: Babahoyo, Ecuador.

- As» de publicaci n.

- Copyright y reserva de derechos.

- Licencia Creative Commopns (CC BY-NC-SA 4.0 u otra segom Art. 15).
- G@ditos de revisi n, diagramaci n 'y correcci n.

- Norma de citaci n adopt ada.

- Direcci n electr nica del sitio web del Instituto.

c) “ndice o tabla de contenido (con pagi naci n).



d) El enentos adicionales, segon el tipo de obra (Captulo Il de este Manual):
- Resunen y pal abras cl ave.

- Pr logo, introducci n.

- Referencias bibliogrAicas.

- d osario, anexos.

- Declaraci n de contribuci n CRedi T (para obras con dos o mAS autores).

- Declaraci n de fuentes de financiam ento (cuando corresponda).

1.9. Fechas

Todas | as fechas en | os formatos y publicaci ones se expresan en el formato
| SO 8601: AAAA- MM DD. Ej enpl o: 2026- 05- 24.

1.10. Plazos

Todos | os plazos establ eci dos en este Manual se entienden en das hAbil es,
confornme al Art. 22 del reglanento.

CAP"TULO 11

DE LOS FORVATOS EDI TORI ALES

SECCI N A

PRESENTACI N

F-01: FORMJULARI O DE PRESENTACI N DE OBRAS

Propsito: Recibir y registrar formal nente | as propuestas de publicaci n que
ingresan a la Editorial, conforme al Art culo 16 del reglanento.

Base normativa: Art. 16, Art. 17(a), Art. 17(c) y Art. 17(e) del reglanento.
Responsabl e de |l enado: La o el autor o autora principal.

Moment o del proceso: Al presentar |a propuesta de publicaci n, en cual quier
Zpoca del as» (Art. 16).

I nstrucci ones:

- Bl formulario se Ilena en su totalidad. Los canpos obligatorios se marcan con
asterisco (*).

- Se presenta ante la o el Editor Ceneral, a travds del formulario dispuesto en
el sitio web del Instituto o en formato digital.

- Se adjuntan | os docunmentos requeridos en el Art. 17: F-02 (Declaraci n), hoja
de vida resunmida del autor, y el ORCID de cada autor cuando est@ di sponi bl e.

Cont eni do:

1. FECHA DE PRESENTACI N (dd/ mi aaaa):

DATOS DEL AUTOR O AUTORA PRI NCI PAL (*):
Nonmbres y apel | i dos conpl et os:
Naci onal i dad:

Nogrer o de c@dul a o pasaporte:
Correo el ectr nico:

NN
L NPE




2.5. Tel & ono:

2.6. Afiliaci n institucional:

2.7. ORCID (si estZdisponible):

2.8. ¢Es menbro de la comunidad del ISTB... S / No

Si respondi S, indique su cargo o relaci n:

3. CQAUTORES (si aplica):
Para cada coautor:

- Nonbres y apel li dos:
- Afiliaci n institucional:

- ORAD:

- Correo el ectr nico:

(Agregar tantas filas conp coautores haya)

4. DATCS DE LA OBRA:

4.1. Ttulo conpleto de |a obra (*):
4.2. Subt tulo (si aplica):
4.3. Tipo de obra (*) (Art. 10 del reglanento):
] Libro / nonograf a / obra de investigaci n

] Material didAetico (manual, gua, folleto t&cnico)
] Art culo cient fico o t@nico

] Menoria de evento acad@ni co
]
]
]

Docunmento de trabajo o inforne t&nico
Obra de divulgaci n cient fica o t@cnica
Ora (especifique):

4. “rea de conocimento o disciplina (*):
5. lIdioma principal de la obra (*):

6. ¢La obra contiene nmaterial en otros idiomas... S / No
Si respondi S, especifique:

[
[
[
[
[
[
[
4.
4.
4.

5. I NFORMACI N ACADM CA:

5.1. Resunen de |la obra (*) (m&inmo 500 pal abras):

I ncl uya: objetivos, nmetodologa (si aplica), principales hallazgos o
contenidos, y conclusi n. Para obras literarias o de divul gaci n,
describa el contenido y enfoque.

5.2. Poblico destinatario (*):
5.3. Justificaci n acaddm ca de |a obra (*):

Explique la pertinencia y el aporte de |la obra al conocinmento o a | as
funci ones sustantivas del Instituto.

5.4. Palabras clave (mninmo 3, m&inm 6):
5.5. “ndice o tabla de contenido tentativo (*):
(Se adjunta conp docunento separado o se lista a continuaci n)

6. DECLARACI ONES DEL AUTOR:

6.1. ¢lLa obra es indita... (*) S / No

Si respondi No, indique dnde y cuAhdo se public parcial o

tot al mente:

6.2. ¢La obra ha sido presentada previamente a otra editorial o revista...
S / No

6.3. ¢La obra requiere autorizaci n previa de alguna instituci n o conit@
de &xica... S / No

Si respondi S, adjunte la autorizaci n correspondi ente.

6.4. ¢La obra incluye material protegido por derechos de autor de terceros
(tabl as, figuras, textos extensos)... S / No

Si respondi S, deber/ZEpresentar el F-08 (Perm so de Reproducci n)




antes de | a publicaci n.

7. DOCUMENTCOS ADJUNTCS:

[ 1] F-02: Declaraci n de Originalidad, Conflictos de Inter@s y
Fi nanci ami ento (obligatorio)

[ ] Hoja de vida resunida de cada autor (obligatorio)

[ ] Manuscrito conpleto o borrador (reconmendado)

[ ] Autorizaci n de conmit@ de @&ica (si aplica)

[ ] Oros:

FI RVA DEL AUTOR O AUTORA PRI NCI PAL:
FECHA:

F-02: DECLARACI N DE ORI G NALI DAD, CONFLI CTGS DE | NTERS Y FI NANCI AM ENTO

Propsito: Formalizar |a declaraci n jurada del autor o autores sobre |la
originalidad de |a obra, |a ausencia de conflictos de inter@ y las fuentes de
financi am ento, conforne al Art culo 17(b) del reglanento.

Base normativa: Art. 17(b) del reglanmento; Ley de Propiedad Intelectual del
Ecuador (COESCCl, arts. 4-8); PrActicas COPE sobre conflictos de interds y
al egaci ones de mal a conduct a.

Responsabl e de || enado: Todos |os autores y autoras de |a obra.

Moment o del proceso: Junto con |la presentaci n de | a propuesta (F-01), antes
de iniciar el proceso de eval uaci n.

I nstrucci ones:

- Cada autor debe firmar esta declaraci n. Para coautor as, puede presentarse
un docunento omico firmado por todos.

- La declaraci n se conserva en el archivo de |la Editorial conmo parte del
expedi ente de | a obra.

Cont eni do:
DECLARACI N DE ORI G NALI DAD, CONFLI CTGS DE I NTERS Y FI NANCI AM ENTO

Yo, , con c@ul a de identidad
Nr o. , en m calidad de autor o coautor de |la obra titul ada

DECLARO BAJO JURAMENTC

1. ORI d NALI DAD:

Que | a obra presentada es original e indita, y no ha sido publicada total
ni parcial nente en ningon otro nedio, inpreso o digital, salvo que se haya
decl arado expresanmente en el F-01.

2. AUTOR A

Que soy el autor legtinb de la obra y que | os coautores decl arados en el
F-01 han contri bui do sustanci al nente a su creaci n, conforne a | a taxonoma
CRedi T.

3. NO PLAG G
Que la obra no infringe derechos de autor de terceros. Todo material
tomado de otras fuentes (citas, datos, figuras, tablas) ha sido



debi danente identificado y atribuido conforme a |a norma de citaci n
adopt ada.

4. CONFLI CTCS DE | NTERS:

Que no mantengo rel aci ones personal es, | aborales, conerciales o

i nstituci onal es que pudi eran conproneter |la inparcialidad del proceso de
eval uaci n, o que, de existir, las he declarado por escrito a la o al

Edi tor General .

FI NANCI AM ENTC

] La obra no ha recibido financian ento externo.

] La obra ha recibido financianiento de |as siguientes fuentes:
Fuente 1:

Fuente 2:

o —

6. CESI N DE DERECHOS PARA ACCESO ABI ERTO

Autorizo al Instituto Superior Tecnol gi co Babahoyo a publicar, difundir y
preservar |la obra en su repositorio institucional y plataforms acad@dnr cas
bajo la licencia Creative Conmons que determine el Consejo Editorial,
conservando | os derechos noral es sobre |a obra conforme a la Ley de

Propi edad | ntel ectual .

7. VERAC! DAD:
Que | os datos proporcionados en el F-01 y en esta declaraci n son veraces
y que asunmp | a responsabilidad | egal por cual quier falsedad u om si n.

Fl RVA:
NOVBRE:
FECHA:
LUGAR:

--- L”"NEA DE CORTE (para coautor as nodtiples) ---

Fl RVA:
NOVBRE:
FECHA:

(Repetir por cada coautor)

SECCI N B
EVALUACI N

F-03: INVITACI N A EVALUAR Y ACEPTACI N

Propsito: Formalizar la invitaci n a eval uadores o eval uadoras externas,
registrar su aceptaci n o rechazo, y docunentar |a declaraci n de conflictos
de inter@s previa al envo del manuscrito, conforme al Art cul o 19 del

reglamento y | as pr/Aeti cas COPE.

Base normativa: Art. 19 del reglanmento; COPE Core Practices (Peer review
processes, Conflicts of interest).

Responsabl e de |l enado: La o el Editor General (secciones Ay B); la o el
eval uador (secciones Cy D).

Morment o del proceso: Despuds de |a evaluaci n prelimnar (Art. 18), antes de



enviar el manuscrito conpleto al eval uador.

I nstrucci ones:

- La o el Editor General conpleta | as secciones Ay B.

- Enva el formato al eval uador propuesto.

- Bl evaluador conpleta |l as secciones Cy Dy |lo devuel ve en un plazo n¥i np
de cinco das hAbiles.

- Si el evaluador declara un conflicto de inter@s, la o el Editor General |o
rel eva del encargo y designa un reenplazo (Art. 19).

- Si el evaluador acepta, la o el Editor CGeneral le enva el manuscrito
conpleto y el F-04 (Ficha de Eval uaci n).

Cont eni do:

SECCI N A DATOS DE LA INVITACI N (Il enado por el Editor Ceneral)

1. FECHA DE | NVI TACI N

2. DATCOS DEL MANUSCRI TO

2.1. Ttulo:

2.2. Tipo de obra:

2.3. “rea tendica:

3. DATCOS DEL EVALUADOR PROPUESTC
3.1. Nonbres y apellidos:

3.2. Afiliaci ninstitucional:
3.3. Correo electr nico:

3.4. “reas de especializaci n:

SECCl N B CRITERI OS DE SELECCI N (Il enado por el Editor Ceneral)
Marque los criterios que justifican |l a selecci n de este eval uador:
[ ] Experiencia acreditada en el Atea tem&ica

[ ] Publicaciones previas en el Afea

[ ] Experiencia previa conp eval uador

[ ] Oras:

SECCI N C ACEPTACI N O RECHAZO (Il enado por el eval uador)

[ ] ACEPTO participar en | a evaluaci n de este manuscrito.
[ ] RECHAZO I a invitaci n por |as siguientes razones:

SECCI N D DECLARACI N DE CONFLI CTOS DE | NTERS (Il enado por el eval uador)

Declaro que, en relaci n con la obra y |os autores del nmanuscrito descrito:
[ 1 No mantengo ningon conflicto de inters.
[ 1] Declaro |l os siguientes conflictos de inters:

Especi fi caci ones:

- Relaci n laboral actual o previa con el ISTB: S / No

- Coautor a con algom autor en los odtinos 3 asws: S / No
- Relaci n personal o famliar con algom autor: S / No

- Inter@ conpetitivo o financiero: S / No

COVPROM SO DE CONFI DENCI ALI DAD:
Me conpronmeto a mantener | a confidencialidad del manuscrito y su contenido,
y a no utilizar la informaci n contenida en @ para ningon fin distinto a



| a eval uaci n.

FI RVA DEL EVALUADOR:
FECHA:

F-04: FI CHA DE EVALUACI N POR PARES

Propsito: Instrumento nediante el cual la o el evaluador externo emte su
di ctamen t@cnico sobre el manuscrito, conforne a los criterios del Art culo 20
y las categor as del Art culo 21 del regl anento.

Base normativa: Arts. 20 y 21 del reglanento; DOAJ (peer review process);
Lati ndex Cat AEogo 2.0 (criterios 6 y 22).

Responsabl e de |l enado: La o el eval uador externo designado.

Morment o del proceso: Durante |a fase de eval uaci n por pares, despuds de haber
aceptado la invitaci n (F-03). Plazo: 30 das hAbiles, prorrogable por una
sola vez hasta 15 das hAbil es adicionales (Art. 22).

I nstrucci ones:

- BEval o® cada criterio asignando un puntaje del 1 al 5 segom |a escala

sigui ente.

- BEvalo® | a obra en su conjunto, no cada captulo o secci n de forma ai sl ada.

- Todos | os campos son obligatorios, salvo que se indique |o contrario.

- El dictamen debe ser razonado y fundamentado (Art. 21).

- Devuelva la ficha conpleta a la o al Editor General en el plazo establecido.

Escal a val orati va:

1 = Insuficiente no cunple con el estAadar mni no

2 = Deficiente cunple parcialmente, con carencias significativas

3 = Aceptable cunple con el estAhdar mninp, pero con aspectos nejorables
4 = Bueno cunple satisfactorianente

5 = Excelente cunple sobresalientenente

Cont eni do:

SECCI N A DATOS GENERALES (uso interno del Editor General)

1. CDI GO DEL MANUSCRI TO
2. T"TULC
3. EVALUADOR (anoni m zado para el autor): Cdigo:

SECCI N B EVALUACI N POR CRI TERI OS

PUNTAJE PROVEDI O (suma / 7):

| N | Criterio (Art. 20) | Puntaje (1-5) | Observaci ones |

R R R |- |- |

| 1 | Rigor acad@rco, cient fico o tZnico del contenido | ___ | __

| 2 | Oiginalidad y aporte al conocimento | ___ | |

| 3 | Pertinencia y relevancia para el poblico destinatario | | |
| 4 | daridad expositiva y calidad de |la redaccin| ___ | |

| 5 | Fundamentaci n terica y uso adecuado de fuentes | __ | |

| 6 | Coherencia estructural y netodol gica | | |

| 7 | Cbservancia de |las normas @icas de investigaci ny publicacin | ___ |

I



SECCI N C DI CTAMEN (Art. 21)
Sel ecci one una de | as siguientes opciones:

[ 1 a) APROBADO
El manuscrito es aceptado para publicaci n sin canbios.

[ 1 b) APROBADO CON OBSERVACI ONES
Se requi eren canbi 0s nmenores que no aneritan una nueva eval uaci n.
(Detalle | as observaciones en | a Secci n D)

[ 1 c) CONDI Cl ONADO A CAMBI OS SUSTANCI ALES
El manuscrito requi ere nodificaciones significativas y una nueva
eval uaci n. (Detalle | os camnbios requeridos en |a Secci n D)

[ 1 d) NO APROBADO
El manuscrito no cunple con | os estAddares de calidad requeridos.
(Fundanente en |la Secci n D)

SECCI N D FUNDAMENTACI N

Fundanment e su di ctamen. Incluya observaci ones especficas, sugerencias de
nmejora y, en caso de no aprobaci n, |las razones detall adas.

SECCI N E | NFORVACI N COVPLEMENTARI A

1. ¢Recom enda al guna nodificaci n al ttulo o al resunen...
S / No
Especi fi que:

2. ¢El manuscrito requiere correcci n de estilo o de idioma...
S / No

3. ¢Recomienda incluir o elimnar al guna secci n...
S / No
Especi fi que:

4. (Observaci ones adicional es (opcional):

FI RVA DEL EVALUADOR:
FECHA DE EM SI N DEL DI CTAMVEN:

F-05: NOTI FI CACI N DE DECI SI N EDI TORI AL

Propsito: Conunicar formal nente al autor o autora |la decisi n editorial sobre
su manuscrito, incluyendo |os dictAfenes de eval uaci n en fornma anonini zada y
| os plazos para correcciones, confornme al Art cul o 23 del reglanento.

Base normativa: Art. 23 del reglanmento; DOAJ (transparency in editorial
deci sions); Latindex CatAogo 2.0 (criterio 14: fechas de recepci ny
aceptaci n).



Responsabl e de |l enado: La o el Editor General.

Morment o del proceso: Despuds de consolidar |os dictAfrenes de evaluaci ny, de
ser necesario, de recibir la decisi n del Consejo Editorial. Plazo: 15 das
hAbi | es desde | a recepci n del adtim dictamen (Art. 23).

I nstrucci ones:

- Incluir sienpre | os dictAenes anoni ni zados cono anexo.

- Seaal ar claramente el plazo para correcciones, si aplica.

- Informar al autor sobre el derecho de apelaci n (Art. 31).

Cont eni do:

NOTI FI CACI N NRO.: NE-I1STB-202_ -

FECHA:

A: [Nonmbre del autor o autora principal]
Correo el ectr nico:

Ref.: Decisi n editorial sobre la obra "[Ttulo de |a obra]™
Present ada el :
Cdigo interno:

De m consideraci n:

Por medio de la presente, y en cunplimento del Art culo 23 del Reglanento de
la Editorial del ISTB, conunico a usted |a decisi n adoptada sobre el
manuscrito de referencia:

DECI SI N:

[ ] APROBADO El manuscrito es aceptado para publicaci n sin canbios.

[ ] APROBADO CON OBSERVACI ONES Se requi eren canbi os nmenores. No se
requi ere nueva eval uaci n.

[ ] CONDI Cl ONADO A CAMBI OS SUSTANCI ALES Se requi eren nodificaci ones
significativas. El manuscrito deber £ser reeval uado.

[ 1] NO APROBADO ElI manuscrito no cunple con | os estAndares de calidad
requeri dos.

FECHA DE RECEPCI N DEL MANUSCRI TO
FECHA DE LA PRESENTE DECI SI N:

CORRECCI ONES (si aplica):

Pl azo para presentar correcciones: 30 das hAbiles a partir de la fecha
de esta notificaci n, prorrogables por una sola vez hasta por 15 das
hAbi | es adicional es nmediante solicitud justificada (Art. 23).

Las correcci ones deberAn presentarse junto con una descripci n de | os
camnbi os realizados.

APELACI N:

Si no est A£de acuerdo con esta decisi n, puede presentar una apel aci n
fundanment ada ante el Consejo Editorial dentro de |los 10 das hAbil es
siguientes a la fecha de esta notificaci n, conforne al Art culo 31 del
regl ament o.

Se adjuntan | os dict Afrenes de eval uaci n en forma anoni m zada.



At ent anent e,

Edi t or CGeneral
Editorial |STB

SECCI N C
PREPUBLI CACI N

F-06: AUTORI ZACI N DE LI CENCI A CREATI VE COMMONS

Propsito: Formalizar |la aceptaci n por parte del autor o autora de la
Iicencia Creative Commons bajo |a cual se publicar/la obra, conforne al
Art culo 24(b) y al Art culo 15 del reglanmento.

Base normativa: Art. 15 y Art. 24(b) del reglanento; Licencias Creative
Conmons 4.0; BQOAI; DOAJ (licensing terns).

Responsabl e de |l enado: Todos |os autores y autoras de |a obra.

Moment o del proceso: Antes de proceder a la publicaci n (Art. 24).

I nstrucci ones:

- Sel eccione una de las licencias Creative Conmons que ofrece la Editorial.
- Lalicencia preferente del Instituto es CC BY-NC-SA 4.0 (Art. 15).

- Cada autor debe firmar esta autorizaci n.

- Una vez firnmada, la Editorial registra la licenciay |la declara en |os
net adat os de | a obra.

Cont eni do:

AUTCRI ZACI N DE LI CENCI A CREATI VE COMMONS

Yo, , autor o coautor de |a
obra titul ada ,

DECLARG:

1. Que he sido informado de | a pol tica de acceso abierto del Instituto
(Art. 14 del reglanento).

2. Que, sin perjuicio de conservar |os derechos noral es sobre |a obra,
autorizo al Instituto Superior Tecnol gi co Babahoyo a publicar |a obra bajo
la siguiente licencia Creative Commons (sel ecci one una):

[ ] CC BY-NC-SA 4.0 (Reconoci m ent o- NoCormer ci al - Conpartirlgual)

Li cencia preferente del Instituto (Art. 15).
Permite: compartir y adaptar |a obra, con reconociniento de autor a,
sin fines conerciales y distribuyendo bajo la msma |icencia.

[ ] CC BY 4.0 (Reconoci m ent o)
Permite: compartir y adaptar |a obra para cual quier fin, incluso

conercial, con reconocinmento de autor a.

[ ] CC BY-NC 4.0 (Reconoci m ent o- NoCorrer ci al )



Permite: compartir y adaptar |a obra, con reconociniento de autor a y
sin fines conercial es.

[ ] CC BY-ND 4.0 (Reconoci m ent o- Si nDeri vadas)
Permite: conmpartir |la obra, con reconocimento de autor a, pero sin

adapt aci ones.

[ ] Ora licencia aprobada por el Consejo Editorial:

3. Que la obra no infringe derechos de autor, derechos conexos ni derechos
de propiedad intel ectual de terceros.

4. Que exino al Instituto de cual quier responsabilidad derivada de
recl amaci ones de terceros sobre la autor a, originalidad o licitud de |la
obra.

FI RVA DEL AUTOR:
NOVBRE:
FECHA:

--- L"NEA DE CORTE ---

FI RVA DEL AUTOR:
NOVBRE:
FECHA:

(Repetir por cada coautor)

F-07: DECLARACI N DE CONTRI BUCI N DE AUTOR"A ( CREDI T)

Propsito: Declarar la contribuci n especfica de cada autor o autora en la
obra, utilizando | a taxonoma CRedi T (Contributor Roles Taxonony) de N SO
confornme al Art cul o 24(d) del reglanento. Es obligatorio para obras con dos o
mAs aut or es.

Base normativa: Art. 11(f) y Art. 24(d) del reglanento; N SO CRedi T
(Contributor Roles Taxonorny, ANSI/N SO Z39.104-2022); COPE Core Practices
(Aut horshi p and contri butorship).

Responsabl e de |l enado: Todos |os autores y autoras de |la obra (de conom
acuer do) .

Moment o del proceso: Antes de proceder a la publicaci n (Art. 24).

I nstrucci ones:

- Cada autor selecciona uno o 4 roles de la lista de 14 roles CRedi T.

- Cada autor debe confirmar que |a asignaci n es correcta.

- Para cada autor, debe haber al menos un rol asignado.

- La declaraci n se incluye en la pAgina legal de |la obra y en | os netadat os.
Cont eni do:

DECLARACI N DE CONTRI BUCI N DE AUTOR A

Cbr a:




Decl aranbs que | as contribuciones de cada autor a |la obra han sido | as
siguientes (marque con una X | os roles que correspondan a cada autor):

Rol CRedi T | Autor 1: | Autor 2: | Autor 3:
''''''''''''''''''''''''''''''' R Rl Rl LR
1. Conceptualizaci n | 1] | [ 1] [ [ 1]

2. Metodol og a | [] | [ ] [ [1]

3. Software / herranientas | [ 1 | [ 1] | [ 1

4. Validaci n | 1] | [ ] [ [ 1]

5. AnAisis fornmal | [ ] [ [ ] [ [ ]

6. lnvestigaci n | [ 1 | [ ] [ [ 1]

7. Recursos [ [ ] | [ ] [ [ 1]

8. Curaci n de datos | 1] | [ 1] [ [ 1]

9. Redacci n borrador original | [ ] | 1 | [ 1]

10. Redacci n revisiny edicin| [ ] | 1] [ [ 1]

11. Visualizaci n | [ 1 | [ ] [ [ 1]

12. Supervisi n | [ ] | [ ] | [1]

13. Administraci n del proyecto | [ ] | [ 1] | [ 1]

14. Adquisici n de fondos | [ 1 | [ 1] | [ 1

(Agregar tantas col ummas conp autores haya)

Confirmanos que esta declaraci n refleja fielmente [ a contribuci n de cada
autor a la obra.

NOVBRE DEL AUTOR 1: Fl RVA:
NOVBRE DEL AUTOR 2: Fl RVA:
NOVBRE DEL AUTOR 3: Fl RVA:
FECHA:

Nota: La taxonoma CRedi T conpleta con | as definiciones de cada rol se
encuentra en el Anexo A de este Manual.

F-08: PERM SO DE REPRODUCCI N DE MATERI AL DE TERCEROCS

Propsito: Docurmentar |as autorizaci ones obtenidas para reproducir material
prot egi do por derechos de autor de terceros (tablas, figuras, gr/Aicos,
text os extensos, fotograf as, mapas, etc.) incluido en |a obra, conforme al
Art cul o 24(c) del reglanento.

Base normativa: Art. 24(c) del reglanmento; Ley de Propiedad Intelectual del
Ecuador (COESCCl); Convenio de Berna para |a Protecci n de |as Obras
Literarias y Art sticas.

Responsabl e de |l enado: El autor o autora principal.

Moment o del proceso: Antes de proceder a la publicaci n (Art. 24). Solo aplica
si la obra incluye material protegido de terceros.

I nstrucciones:

- Este formato se presenta omi canmente si |la obra contiene material cuyo
copyright pertenece a un tercero.

- El autor es responsable de obtener y gestionar |os pernisos de reproducci n.
- Se adjunta la autorizaci n expresa del titular del derecho.

- No se requiere permso para: citas breves, datos de doninio poblico, o
material con licencia CC conpatible.



Cont eni do:

PERM SO DE REPRODUCCI N DE MATERI AL DE TERCERCS

or a:

1. 1 DENTIFI CACI N DEL MATERI AL REPRODUCI DO

1.1. Tipo de material:

[ ] Tabla / cuadro

[ ] Figura / grAico / ilustraci n

[ ] Fotograf a / imagen

[ ] Texto o fragmento (extensin: __ pal abras)
[ ] Mapa

[ ] Oro:

1.2. Descripci n del material:

1.3. Fuente original (ttulo, autor, editorial, aad, pAgina):
1.4. ldentificador de la fuente (ISBNISSN DO ):

2. TITULAR DEL DERECHC

2.1. Nonbre del titular:
2.2. Tipo de titular:
[
[
[
[

] Editorial

] Autor individual
] Instituci n

] Oro:

AUTORI ZACI N:
] Se adjunta |la autorizaci n expresa del titular del derecho.

] El material se encuentra bajo una licencia Creative Conmons conpati bl e
on la licencia de |la obra (especifique):
] EIl material es de donminio poblico.

] Se trata de una cita breve que no requiere pernmiso conforne a |la
egi sl aci n ecuatori ana.
] Oro (especifique):

—_ — 0

4. ALCANCE DE LA AUTORI ZACI N (si aplica):

4.1. Soporte: [ ] Inpreso [ ] Digital [ ] Ambos
4.2. 1dioma:

4.3. Territorio:

4.4. Pl azo:

DECLARO que | a informaci n proporcionada es veraz y que cuento con | as

aut ori zaci ones necesarias para reproducir el material identificado, exin endo
al Instituto de cual qui er responsabilidad derivada del uso no autorizado de
materi al de terceros.

FI RVA DEL AUTOR:
FECHA:

SECCI N D
PUBLI CACI N

F- 09: CERTI FI CADO DE PUBLI CACI N

Propsito: Enmitir la constancia oficial de publicaci n de una obra bajo el



sello editorial del Instituto, para efectos de reconoci m ento acad@n co,
carga horaria docente, pronoci n, concursos y acreditaci n institucional ante
el CACES.

Base normativa: CACES C5.1.2 (certificaci n institucional con fechas de
el aboraci n de cada publicaci n); Art. 25 del regl anmento.

Responsabl e de emisi n: La o el Editor CGeneral.

Morment o del proceso: |nmedi atamente despu@s de |a publicaci n de |a obra.
I nstrucci ones:

- Se enite en papel nenbretado del Instituto, con selloy firma del Editor
Gener al .

- Se entrega un ejenplar al autor o autora principal.

- Se archiva una copia en el expediente de |a obra.

- Para obras con coautor a, pueden enitirse certificados individuales.
Cont eni do:

CERTI FI CADO DE PUBLI CACI N

El Instituto Superior Tecnol gi co Babahoyo, a travds de su Editorial,
CERTI FI CA:

Que | a obra titul ada ,
del autor o autora ,

ha sido publicada bajo el sello editorial del Instituto Superior Tecnol gico
Babahoyo, con | os siguientes datos:

| DENTI FI CADORES:
| SBN: (o I SSN: )
I dentificador persistente (ARK): ark:/
Depsito Legal:

DATOS DE PUBLI CACI N:
Ti po de obra:
Edi ci n:

Lugar: Babahoyo, Ecuador
Fecha de publicaci n:
Formato: [ ] Inpreso [ ] Digital [ ] Anbos
Nogrer o de pAgi nas:

ACCESO

La obra se encuentra di sponi ble en acceso abierto en el repositorio
institucional del |1STB, bajo licencia Creative Comopns

Sin per odo de enbargo.

La presente certificaci n se expide a solicitud del interesado, para |los fines
acad@dm cos y | egal es que correspondan.

Dado en Babahoyo, a los ___ das del nmes de de 202__

Edi t or CGeneral
Editorial |STB



F-10: CONSTANCI A DE EVALUACI N PCR PARES

Propsito: Enmitir la constancia oficial de participaci n cono eval uador o
eval uadora externa en el proceso de revisi n por pares de una obra, para
ef ectos de reconoci mento acaddrico y curricul ar del evaluador, y cono
evi denci a para el CACES.

Base normativa: CACES C5.1.2 (certificaci n de revisi n por pares externos);
Art. 19 del regl anmento.

Responsabl e de emisi n: La o el Editor CGeneral.

Moment o del proceso: Despuds de recibido y registrado el dictanmen de
eval uaci n (F-04).

I nstrucci ones:

- Se enite en papel nenbretado del Instituto, con selloy firma del Editor
Gener al .

- Se entrega al eval uador o eval uadora una vez conpl etada | a eval uaci n.

- Se archiva una copia en el expediente de |a obra.

- La constancia no revela informaci n confidencial del nmanuscrito ni |a

i denti dad del autor.

Cont eni do:

CONSTANCI A DE EVALUACI N POR PARES

El Instituto Superior Tecnol gi co Babahoyo, a travds de su Editorial,
HACE CONSTAR

Que , ha partici pado conmp
eval uador o eval uadora externa en el proceso de revisi n por pares de la

obra titul ada ,
presentada a la Editorial del |STB.

DATOS DE LA EVALUACI N:

Ti po de eval uaci n: Doble ciego (Art. 19 del regl anento)
Fecha de aceptaci n de la invitaci n:
Fecha de emisi n del dictanen:

‘rea tem&i ca:

Agr adecenps su valiosa contribuci n al aseguraniento de |a calidad acaddr ca
de | as publicaciones institucionales.

La presente constancia se expide a solicitud del interesado, para |os fines
acaddm cos y curricul ares que correspondan.

Dado en Babahoyo, a los ___ das del nmes de de 202__

Edi t or CGeneral
Editorial |STB

SECCI N E
PCSTPUBLI CACI N Y CGESTI N



F-11: SOLICl TUD DE APELACI N Y QUEJAS

Propsito: Recibir y procesar |as apel aci ones de autores contra deci si ones
editoriales (Art. 31 del reglanento), as conp |as quejas de terceros sobre
presuntas faltas @icas, errores en publicaciones o incunplimniento de
procedi nmi entos, conforme a |as prAeticas COPE.

Base normativa: Art. 31 del reglanmento; COPE Core Practices (Conplaints and
appeal s, Allegations of m sconduct).

Responsabl e de |l enado: El autor o autora inconforne con una decisi n
editorial; o cual quier persona (lector, investigador, instituci n) que desee
presentar una queja sobre una publicaci n o proceso editorial.

Moment o del proceso:

- Para apel aciones: dentro de los 10 das hAbiles siguientes a la notificaci n
de la decisi n editorial (Art. 31).

- Para quejas: en cual qui er monento posterior a |a publicaci n.

I nstrucci ones:

- La solicitud debe estar fundanentada.

- Bl Consejo Editorial resuelve en un plazo m&ino de 15 das hAbil es

(Art. 31).

- La decisi n del Consejo Editorial es definitiva e inapel able en sede

adm nistrativa (Art. 31).

- Para quejas de terceros, el quejoso puede solicitar anoni mato (COPE).

- Las quejas presentadas de mala fe o sin fundanmento pueden ser desesti nadas
sin trAmrte.

Cont eni do:
SOLI CI TUD DE APELACI N Y QUEJAS

1. TI PO DE SOLICl TUD:

[ ] Apelaci n contra decisi n editorial (Art. 31 del reglanento)
[ ] Queja sobre una publicaci n

[ ] Queja sobre el proceso editorial

[ 1 Denuncia de mal a conducta acad@nica o cient fica (plagio,
fabricaci n de datos, autor a ficticia, etc.)

| DENTI FI CACI N DEL SOLI Cl TANTE:

.1. Nonbres y apellidos:
.2. Calidad en | a que actoa:

] Autor o coautor de |a obra afectada
] Lector / investigador

] Instituci n acaddr ca

] Oro:
.3. Correo el ectr nico:

.4. Solicito anonimato (para quejas de terceros): S / No

NN/ — NN

2.5. I DENTI FI CACl N DE LA OBRA O DECI SI N AFECTADA:
Ttul o:

Aut or (es):
Cdigo interno:
Fecha de |l a decisi n (si aplica):




3. FUNDAMENTOCS:

Exponga clara y detal | adanente | os notivos de su apelaci n o queja,
i ncluyendo | os fundanentos de hecho y de derecho que | a sustentan.
Adj unt e | os docunent os de respal do.

4. SOLI Cl TUD CONCRETA:

Describa lo que solicita al Consejo Editorial:
Reversi n de |la decisi n editorial

Nueva eval uaci n por un tercer eval uador
Publicaci n de una fe de erratas o correcci n
Retractaci n de | a publicaci n

I nvestigaci n de una presunta falta @ica
aro:

,_|,_|,_|,_|,_|,_|
— e e e

DOCUMENTOS ADJUNTCS:

Notificaci n de decisi n editorial (para apel aci ones)
Di ct Afrenes de eval uaci n

Pruebas docunental es de la falta denunci ada

G ros:

5
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]

FI RVA DEL SOLI Cl TANTE:
FECHA:

--- USO I NTERNO (Editor General) ---

RECI Bl DO EL: NRO. DE REAQ STRO

FECHA DE REM SI N AL CONSEJO EDI TORI AL:

RESOLUCI N DEL CONSEJO EDI TORIAL (Art. 31):

[ ] Se acepta | a apelaci n/fqueja y se revoca | a decisi n.
[ ] Se acepta parcial nente y se di spone:
[ 1] Se rechaza por inprocedente.

[ ] Se dispone investigaci n conplementari a.

FUNDAMENTACI N DE LA RESOLUCI N:

FECHA DE LA RESOLUCI N:

FI RVA DEL PRESI DENTE DEL CE:
FI RVA DEL EDI TOR GENERAL (Secretario T&cnico):

F-12: | NFORVE SEMESTRAL DEL EDI TOR GENERAL
Propsito: Reportar peri dicanente al Consejo Editorial la gesti n de la
Editorial, incluyendo m&tricas de actividad, estado de procesos y novedades,

conforne al Art culo 9(f) del reglanmento.

Base normativa: Art. 9(f) del reglanento; Art. 5(g) del reglamento (informe
anual del CE al CCS).

Responsabl e de |l enado: La o el Editor General.



Moment o del proceso: Cada senestre. Se presenta al Consejo Editorial para su
conoci m ento y aprobaci n.

I nstrucci ones:

- Bl informe cubre el per odo senmestral conpleto.

- Se presenta dentro de los prineros 15 das hAbiles del senmestre siguiente.
- Los datos deben ser verificables contra | os expedientes de |la Editorial.

- El Consejo Editorial utiliza este inforne conmp i nsunp para su inforne anual
al OCS (Art. 50).

Cont eni do:
| NFORVE SEMESTRAL DEL EDI TOR GENERAL

PER" ODO REPORTADO: Del al
FECHA DE PRESENTACI N:

1. MANUSCRI TOS RECI Bl DCs:
Total de propuestas recibidas:
- Libros y nonograf as:
- Art cul os:

- Material didAtico:

- Menorias de eventos:
- Docunentos de trabajo / infornes:
- Oros:

2. ESTADO DE LOS PROCESOCS:
En eval uaci n prelimnar:
En eval uaci n por pares:
En correcci n por autor:
En prepublicaci n:
Publ i cados:

Rechazados / devuel tos:

3. EVALUADOCRES:

Eval uadores invitados:

Eval uadores que acept aron:
Eval uadores que decli naron:
Di ct Afrenes reci bi dos:

Ti enpo pronedi o de evaluaci n (das hAbiles):

4. PUBLI CACI ONES:
Publ i caci ones realizadas en el per odo:
- Con | SBN:
- Con | SSN:
- Con ARK asi gnado:
Depsitos | egal es realizados:

5. | DENTI FI CADORES Y METADATOCS:
| SBN gesti onados:
| SSN gesti onados:
ARK asi ghados:
QAl - PVH activo: S / No

6. NOVEDADES Y OBSERVACI ONES:




7. 1 NDI CADORES DE GESTI N:
Tasa de aceptaci n (publicados / recibidos 100): _ %
Tasa de rechazo: __ %

Ti enpo pronedi o del proceso editorial (das hAbiles):

8. RECOVENDACI ONES:

FI RVA DEL EDI TOR GENERAL:
FECHA:

--- PARA USO DEL CONSEJO EDI TORI AL ---

RECI Bl DO EL:

APROBADO EN SESI N DEL CE DEL:

OBSERVACI ONES DEL CE:

F-13: ACTA DE SESI N DEL CONSEJO EDI TORI AL

Propsito: Registrar |as deliberaciones, acuerdos y resol uciones adoptadas por
el Consejo Editorial en cada sesi n, conforne al Art culo 4(c) del reglanmento.

Base normativa: Art. 4(c) del reglanento (la o el Editor General es
Secretario T&cnico, responsable de |a custodia de | as actas).

Responsabl e de el aboraci n: La o el Editor CGeneral, en su calidad de
Secretario T&nico del Consejo Editorial.

Morment o del proceso: Despuds de cada sesi n del Consejo Editorial.

I nstrucci ones:

- Se elabora dentro de los 5 das hAbiles siguientes a |la sesi n.

- Se aprueba en |l a siguiente sesi n del Consejo Editorial.

- Las actas se nuneran correl ati vanente por aad (ACTA-CE-2026-001).
- Se archivan en el libro de actas del Consejo Editorial.

Cont eni do:

ACTA NRO.: ACTA-CE-I1STB-20__ -__

SESI N DEL CONSEJO EDI TORI AL

FECHA:
HORA DE INICI G HORA DE T RM NO
LUGAR: (o "Sesi n virtual" si corresponde)

M EMBROS ASI STENTES:

- (Presidenci a)

- (Coordi naci n de I nvestigaci n)

- (Editor General / Secretario T&cnico)

M EMBROS AUSENTES:




I NVI TADCS (si aplica):

ORDEN DEL D" A:

Verificaci n del qurum
Aprobaci n del acta anterior
[ Tema 1]

[ Tema 2]

[ Tema 3]

Vari os

Cierre

NoORwWNE

DESARROLLO DE LA SESI N:

1. VERI FI CACl N DEL QURUM
Se verifica la asistencia de | os menbros. Habi endo qurum se declara
instalada | a sesi n.

2. APROBACI N DEL ACTA ANTERI OR:
Se aprueba el acta Nro. con [observaciones / sin
observaci ones] .

3. [TEMA 1]:
[ Resumen de | a discusi n]

RESOLUCI N Nro. CE-20__-
[ Texto de I a resol uci n]

4. [TEMA 2]:
[ Resumen de | a discusi n]

RESOLUCI N Nro. CE-20__-
[ Texto de I a resol uci n]

5. VAR Cs:
[ Temas varios discutidos]

6. Cl ERRE:
Siendo las ____, se cierra la sesi n.

RESOLUCI ONES ADOPTADAS:
CE-20 -
CE-20 -
CE-20_ -

Presi denci a del Consejo Editorial Editor General / Secretario T&nico
Vicerrectora o Vicerrector Acadd@r co

CAP"TULO | 11

ESPECI FI CACI ONES POR Tl PO DE OBRA

3.1. Libros, nonograf as y obras de investigaci n (Art. 10a)
Conponentes (Art. 12 del reglanento):

- Portada
- PAgina legal (con ISBN, ARK, copyright, licencia CC, cr@ditos)



- “ndice o tabla de contenido

- Prlogo o presentaci n (opcional)

- Cuerpo de |l a obra (captulos)

- Concl usi ones o consi deraciones finales

- Referencias bibliogrAicas (ISO 690: 2021)
- G osario (opcional)

- Anexos (opcional)

El enent os adi ci onal es para obras con dos o n4s autores:
- Declaraci n de contribuci n de autor a CRedi T (F-07)

Formato digital: PDF/ A-1b conp mni no.

3.2. Material didAetico: manuales, guas y folletos t@nicos (Art.

Conponent es:

- Portada

- PAgina legal (con ISBN, licencia CC)

- “ndice

- Introducci n y objetivos de aprendizaje
- Desarrollo del contenido

- Actividades o ejercicios (si aplica)

- Bval uaci n o autoeval uaci n (si aplica)

- Referencias y recursos conpl enentari os

Formato digital: PDF/ A-1b. Puede ofrecerse tanmbi @ en fornato
i mprim ble (DOCX/ ODT) para uso del docente.

3.3. Artculos cient ficos y t@nicos (Art. 10c)

Conponent es:

- Ttulo conpleto y t tulo abreviado (si aplica)

- Nonbre del autor o autores con ORCI D

- Afiliaci n institucional de cada autor

- Resunen en espaanl (m&inmo 250 pal abras)

- Resunmen en ingl @& (abstract, m&ino 250 pal abras)

- Pal abras cl ave en espaaml (mnino 3, m&inmo 6)

- Keywords en ingl @

- Cuerpo del art culo (introducci n, metodol oga, resultados,
i scusi n, conclusiones, segom |a disciplina)

- Referencias bibliogrAicas (ISO 690: 2021)

- Agradecimentos (si aplica)

- Declaraci n de financianiento

- Declaraci n de contribuci n CRedi T (para 2+ autores)
- Fechas de recepci n y aceptaci n

=3

Met adat os Dublin Core conpletos (secci n 1.4).
Met aet i quet as Googl e Schol ar.
Formatos: PDF/ A + HTML + XML JATS (preferentenente).

3.4. Menorias de eventos acad@dri cos (Art. 10d)

Conponent es:

- Portada del evento (nombre, fecha, |ugar, organizadores)
- PAgina legal (con ISBN, licencia CC)

- Conitd organi zador y comit@ cient fico

- Programa del evento

- Resmrenes de ponencias o trabaj os conpl et os

10b)



- “ndi ce de autores
Formato digital: PDF/ A-1b.
3.5. Docunentos de trabajo e infornes t@nicos (Art. 10e)

Conponent es:

- Portada

- PAgina legal (con identificador interno, |licencia CC
- Resunen ejecutivo

- Desarrollo del informe

- Concl usiones y recomendaci ones

- Referencias

Not a: Estos document os pueden exceptuarse del proceso de eval uaci n
por pares conforme al Art. 11(b) del reglanento y a | as categor as
definidas en este Manual (Anexo C, categor as exentas).

Formato digital: PDF/ A-1b.

3.6. Obras de divulgaci n cient ficay t@nica (Art. 10f)

Conponent es:

- Portada

- PAgi na | egal

- “ndice

- Pr logo (opcional)

- Cuerpo de |la obra (lenguaje accesible para pablico no especializado)

- Referencias y |ecturas reconmendadas

Formato digital: PDF/ A-1b. Puede ofrecerse tambi @ en fornmato HTM.

ANEXCS

ANEXO A: TAXONOM'A CREDIT ROLES Y DEFI NI Cl ONES

La taxonoma CRedi T (Contributor Rol es Taxonony, ANSI/N SO Z39. 104-2022)
establ ece 14 roles para describir la contribuci n de cada autor en una obra
cient fica o acad@n ca.

1. CONCEPTUALI ZACI N: Forrmul aci n de | as ideas, objetivos, hiptesis y
marco terico de la investigaci n o | a obra.

2. METODOLOG'A: Diseam de | a netodol oga, creaci n de nodel os, protocol os
y procedin entos.

3. SOFTWARE / HERRAM ENTAS: Progranaci n, desarrollo de software, disea»
de progranas inform& i cos, inplenmentaci n de al goritnos.

4. VALIDACI N: Verificaci ny replicaci n de resultados, experinmentos o
anAti sis.

5. AN LISIS FORMAL: Aplicaci n de tZcnicas estadsticas, matemdicas o
conput aci onal es para anal i zar dat os.

6. I NVESTI GACI N: Realizaci n de la investigaci n, recol ecci n de datos,



trabaj o de canmpo, consulta de fuentes.

7. RECURSCS: Aportaci n de material es, reactivos, equipos, acceso a bases
de datos u otros recursos.

8. CURACI N DE DATCS: Organi zaci n, clasificaci n, gesti ny preservaci n
de | os datos utilizados.

9. REDACCI N BORRADOR ORI G NAL: Escritura del borrador inicial de la
obra (incluyendo | a redacci n sustantiva).

10. REDACCI N REVISI NY EDICI N. Revisi n crtica del contenido,
reescritura de secciones, edici n de estilo.

11. VI SUALI ZAClI N: Creaci n de figuras, tablas, grZicos, diagrams y
otros el enentos visual es.

12. SUPERVI SI N: Direcci n general del proyecto, supervisi n del equipo,
nmentor a de | os coautores.

13. ADM NI STRACI N DEL PROYECTO GCesti n de plazos, recursos, logsticay
coordi naci n del equi po.

14. ADQUI SICl N DE FONDCS: Obtenci n de financianiento, gesti n de
presupuestos y rendici n de cuentas.

ANEXO B: LI CENCI AS CREATI VE COVMONS DI SPONI BLES

La Editorial |STB ofrece las siguientes |icencias Creative Conmons 4.0
I nt ernaci onal para sus publicaci ones:

1. CCBY-NC-SA 4.0 (licencia preferente, Art. 15 del reglanmento):
Reconoci m ent o- NoCorrer ci al - Conpartirlgual .

Permite conpartir (copiar y redistribuir) y adaptar (remezclar,
transformar y crear a partir de la obra), sienpre que se reconozca |la
autor a, no se use con fines conmerciales y se distribuya bajo la msm
I'i cenci a.

2. CC BY 4.0:
Reconoci miento. Pernmite conpartir y adaptar para cual quier fin,
i ncluso conercial, sienpre que se reconozca |la autor a.

3. CC BY-NC 4. 0:
Reconoci m ent o- NoConercial . Pernmite conpartir y adaptar, con
reconoci mi ento de autor a y sin fines conercial es.

4. CC BY-ND 4. 0:
Reconoci m ent o- Si nDeri vadas. Pernite conpartir |a obra, con
reconoci m ento de autor a, pero sin adaptaci ones.

5. Oras licencias: El Consejo Editorial puede autorizar excepcional nente
el uso de otras licencias Creative Comopns o equival entes segam | a

natural eza de la obra (Art. 15 del reglanmento).

Para mAs informaci n: https://creativecomons. org/licenses/



ANEXO C. CATEGOR'AS EXENTAS DE EVALUACI N POR PARES

Confornme al Art culo 11(b) del reglanento, |as siguientes categor as de
publ i caci ones est Ah exentas del proceso de eval uaci n por pares:

1. DOCUMENTOS DE TRABAJO (wor ki ng papers):

- Borradores de investigaci n en desarrollo.

- Docunentos prelininares destinados a discusi n acad@dni ca.
- Prepublicaciones (preprints).

2. I NFORMES T CNI CCSs:

- Informes de | aboratorio, de canpo o de proyectos.
- Menorias t@nicas de procesos institucionales.

- Eval uaci ones t@cnicas y diagnsticos.

3. MATERI AL DI D CTI CO DE USO | NTERNG
- Quas de estudio y manual es de | aboratorio para uso en el aul a.
- Folletos t@nicos de divulgaci n institucional.

Excepci ones:

- El Consejo Editorial puede, nediante resoluci n notivada, soneter
cual qui er obra de estas categor as a eval uaci n por pares si su
contenido o inpacto o anerita.

- Las obras exentas deben cunplir con todos | os demA requisitos del
Art culo 11 del reglanento.

Esta |lista puede ser actualizada por el Consejo Editorial mnediante
resoluci n, sin necesidad de reformar el Manual .

ANEXO D: REFERENCI AS NORMATI VAS

Constituci n de | a Repoblica del Ecuador, arts. 350 y 351.

Ley OrgAni ca de Educaci n Superior (LCES), arts. 107 y 117.

Regl amento a la LOES, art. 36 (acceso abierto).

Ley OrgAnica de Cultura del Ecuador, art. 39 (Depsito Legal).

Regl amento de |la Ley OrgAhica de Cultura, art. 36 y Acuerdo Mnisterial
IV[:YP— MCYP- 2025- 0185- A (Instructivo de Depsito Legal).

6. Ley de Propiedad Intel ectual del Ecuador (COESCClI), Libro I.

7. Ley del Libro del Ecuador, Disposiciones Prinmera y Segunda.

8. Estatuto del Instituto Superior Tecnol gi co Babahoyo (04-04-2025).

9. Reglanmento de la Editorial del |STB (aprobado por OCS).

10. 1SO 2108:2017 International Standard Book Number (1 SBN).

11. 1SO 3297:2022 International Standard Serial Nunber (ISSN).

12. 1SO 690: 2021 Cuidelines for bibliographic references.

13. 1SO 19005-1: 2005 PDF/ A-1 (preservaci n digital).

14. 1SO 8601 Fornato de fechas.

15. 1SO 216 Tanma®ms de papel.

16. ANSI/ N SO Z39.104-2022 CRedi T (Contri butor Rol es Taxonony).

17. 1SO 15836 Dublin Core Metadata El enent Set.

18. Budapest Open Access Initiative (BQOAl, 2002).

19. Latindex CatAogo 2.0 38 caracter sticas de calidad editorial.

20. Conmittee on Publication Ethics (COPE) Core Practices.

21. Directorio de Revistas de Acceso Abierto (DOAJ) Cuide to Applying.
22. Declaraci n de Singapur sobre Integridad en la Investigaci n (2010).
23. Sistenn de Disea» Institucional |STB (paleta, tipograf a, conmponentes).
24. NMbdel o de Eval uaci n Externa 2024 CACES Criterios 5.1.1 y 5.1.2.

e wnhNPE



ANEXO E: TABLA RESUMEN DE FORVATOS

| Cdigo | Nonbre | Fase | Art. base | Responsable |

| F-01 | Formulario de Presentaci n de Qbras | Presentaci n | 16-17 | Autor |
| F-02 | Declaraci n de Originalidad, Conflictos de Inter@ y Financianiento |
Presentaci n | 17(b) | Autor |
F- 03 | I'nvitaci n a Evaluar y Aceptaci n | Evaluaci n | 19 | EG -> Eval uador |
F- 04 Fi cha de Eval uaci n por Pares | Evaluaci n | 20-21 | Eval uador |

F- 05 Notificaci n de Decisi n Editorial | Evaluaci n | 23 | EG |

I
I

F- 06 | Autorizaci n de Licencia Creative Commons | Prepublicaci n | 24(b) | Autor |
I

I
I
I
I
I
Aut or |

F- 07 Decl araci n de Contribuci n de Autor a (CRedi T) | Prepublicaci n | 24(d) |
| F-08 | Permi so de Reproducci n de Material de Terceros | Prepublicaci n| 24(c) | Autor
I
| F-09 | Certificado de Publicaci n | Publicaci n | CACES C5 | EG |
| F-10 | Constancia de Eval uaci n por Pares | Publicaci n | CACES C5 | EG |
| F-11 | Solicitud de Apelaci ny Quejas | Postpublicaci n| 31 + COPE | Autor / Tercero |
| F-12 | I'nforne Semestral del Editor General | Gestin | 9(f) | EG |
| F-13 | Acta de Sesi n del Consejo Editorial | Gestin | 4(c) | EG (Sec. T&x.) |



